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   لنھضةجامعة ا
وصف وظیفة بطاقة  

 
 مدیر استدیو الإذاعة  :الوظیفة اسم

 استدیو الإذاعة  القســـم:الإدارة / 
  : استدیو الإذاعةالوظیفة مكان تأدیة مھام

 
 
 

 الوصف العام للوظیفة 
  كافة الأنشطة والمعدات ومتابعة أداء العاملین إدارة استدیو الإذاعة والاشراف على 

 
 أھداف الوظیفة

 إعداد وتجھیز المعدات وضمان كفاءتھا في كل الأوقات.شراف على لإا .۱
 .شراف على بث الإذاعةلإا .۲
تلقي ملاحظات مسئولي الجامعة والجماھیر المتلقیة للبث الإذاعي عـن جـودة البـث واتخـاذ  .۳

 اللازم لتحسین الجودة.
 

 واجبات الوظیفة
 

 الواجبات
 دوریة الواجبات

 یومیة/ أسبوعیة/ شھریة
 یومیا تسجیل وبث البرامج الاذاعیة  .۱
 یومیا وبلاي باك للیوم الإذاعي بالكامل مكساج  .۲
 یومیا شراف على ھندسة الصوت لإا .۳
 شھریا  عداد خطة وخریطة البرامج   إ .٤

 
 

 الوظیفة مسئولیات
 البیان المسئولیات  

 المسئولیة عن نتائج العمل 
 

ج ودقـة راممسئولیة كاملة ومباشرة عن الجـودة الفنیـة للبـ
  .المواعید

ــي ھندســة الصــوت  عن معــــــــدات مسئولیة ــزة المســتخدمة ف مســئولیة عــن الأجھ
  .وأجھزة الكومبیوتر والأجھزة الأخرى

 
 
 
 
 
 

 متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة
 المستوى/ المدة متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة

ــى مؤھــل عــالي ویفضــل ان  متطلبات التعلیم  الحصــول عل
 الھندسة الصوتیة یكون في مجال 
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 التدریب على التسجیل والمكساج  متطلبات التدریب 

 الخبرة في مجالات التسجیلات والمكساج  الخبرة العملیــــة

 
 
 

 اللازمة لأداء الوظیفة والقدرات المھارات
 المستوى القدرات   المھارات 

 سرعة الأداء   .۱
 الدقة  .۲
 الحس الفني والابداعي  .۳

 القدرة على إدارة الوقت .   .۱
 التوجیھ والإدارة   .۲
 النقد البناء   .۳

 

 

 
 الوظیفة  التدرج في مجال  

الحد الأدنى للبقاء في   الوظائف التالیة  
 الوظیفة 

 سنوات  ۳ مھندس صوت   .۱
 سنزات  ٥ استدیـــو  مدیر .۲
   قنـــــاةرئیس   .۳
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