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   النھضة جامعة
 

وظیفة وصف بطاقة  
 

 
 نظم معلومات  استشاري : ةاسم الوظیف

 نظم معلومات إدارة :القسمالإدارة /  
 الإعلاموكلیة   التسویقكلیة  ىمبن : الوظیفةمكان تأدیة مھام 

 
 

 العام للوظیفة الوصف 
 نشاط إدارة تكنولوجیا المعلومات ومتابعـة تطبیـق السیاسـات والخـدمات المتعلقـةالدعم الفني ل

 تطویرھا. بأنشطة نظم المعلومات على مستوى التطبیقات المختلفة بالجامعة، والعمل على 
 

 أھداف الوظیفة
لدعم تطبیقات نظم وتقنیات المعلومات في كل مـا الفنیة والخبرة اللازمة    الاستشاراتتقدیم   .۱

 یتصل باحتیاجات الكلیات والأجھزة الإداریة بالجامعة.
مراجعة خطط وبرامج إدارة نظم المعلومات ومتابعـة تقویمھـا واقتـراح التعـدیلات اللازمـة  .۲

 بحسب ظروف التنفیذ.
ــل مســتوى الخــ .۳ ــدمھامتابعــة وتحلی ــة التــي تق ــى  دمات المعلوماتی إدارة نظــم المعلومــات إل

 المستفیدین بكلیات وإدارات الجامعة.
 .تقییم أداء إدارة نظم المعلومات .٤
 

 واجبات  الوظیفة 
 

 
 الواجبات 

 دوریة الواجبات 
 یومیة/ أسبوعیة/ شھریة 

 دوریاً وحسب الاحتیاج المعلوماتالمساھمة في إعداد خطط وبرامج نظم وتطبیقات  .۱
 دوریاً وحسب الاحتیاج ات ـــــــــــــــــــمتابعة التعامل مع مشاكل تكنولوجیا المعلوم .۲

ــاندة .۳ ــا  مسـ وضـــع خطـــط طویلـــة المـــدى لشـــئون تكنولوجیـ
 المعلومات

 دوریاً وحسب الاحتیاج

 دوریاً وحسب الاحتیاج  لتطویر برامج الشبكات ونظم التشغیل الاستشاراتتقدیم  .٤

 دوریاً وحسب الاحتیاج التدفیق والمراقبة وضبط معاییر الجودةعملیات مساندة  .٥

القیــام بأعمــال التشــفیر الخاصــة لحمایــة أنظمــة  مســاندة  .٦
 الاتصالات

 دوریاً وحسب الاحتیاج

 دوریاً وحسب الاحتیاج النظم لمستخدميالمشاركة في تحدید مستویات الولوج  .۷

 
 مسئولیات الوظیفة

 البیان  المسئولیات  

 المسئولیة عن نتائج العمل  
 

مسئولیة كاملة عن توفیر الدعم الفني والاستشارات اللازمة 
لتطویر العمل وضمان الارتفاع بمستوى الأداء التقني في 
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 كل التطبیقات العمول بھا في الجامعة. 
 
 
 

 متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة
 المستوى/ المدة متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة

  متطلبات التعلیم 
 
 

 اتصالاتھندسة  سبكالوریو

 علوم حاسب سبكالوریو أو

 متطلبات التدریب  
 
 

 إدارة شبكات عملاقة 

 إدارة وتطویر قواعد البیانات

 تراق الاحوطرق تأمین البیانات من التلف 

 الخبرة العملیــــة
 
 
 

 برمجیات الخبرة في مجال ال

 خبرة في تصمیم الشبكات

   صیانة الشبكاتخبرة في 

 
 المھارات والقدرات اللازمة لأداء الوظیفة

 المستوى القدرات  المھارات
 قوة الملاحظة  .۱
 سرعة البدیھة  .۲
 تحلیل المشاكل .۳
 اتصال مھارات  .٤

 جادة اللغة الإنجلیزیة  .۱
 ادة ــــالقدرة على القی .۲
 القدرة على العمل تحت ضغط .۳

 

 

 
 

 التدرج في مجال  الوظیفة 
الحد الأدنى للبقاء في  الوظائف التالیة 

 الوظیفة 
  الوظیفة ھي قمة وظائف مجال نظم وتكنولوجیا المعلومات
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