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   لنھضةا جامعة
 

 وظیفة وصف بطاقة
 

 
 مدیر عام رعایة الشباب :الوظیفة  اسم

 إدارة رعایة الشباب  :الإدارة / القســـم
 مبنى كلیة الصیدلة: الوظیفة مكان تأدیة مھام

 
 

 الوصف العام للوظیفة 
 الأنشـطة  الترفیھیـة والثقافیـة و  سـواء  یـةنشـطة الطلاببـرامج الأ  تخطیط وتنفیذ  الإشراف على

 .العلمیة و التدریبات الصیفیة
 

 أھداف الوظیفة
 تخطیط الأنشطة الطلابیة والإشراف على تنفیذھا وتحقیق مراكز متمیزة لطلاب الجامعة 

 
 واجبات الوظیفة

 
 الواجبات 

 دوریة الواجبات 
یومیة/ أسبوعیة/  

 شھریة
ً  إعداد خطط النشاط السنویة والفصلیة .۱  سنویا/ فصلیا
ً  لابــــــــتنظیم الدورات التدریبیة للط- .۲  شھریا
ً  ةــــــتنظیم الرحلات الترفیھیة والعلمی .۳  شھریا
ً  اتـتنظیم المسابقات بین الطلاب والكلی .٤  شھریا
ً  ةــــــالأنشطة الطلابی عن إعداد تقاریر .٥  أسبوعیا
ً  لابـــــــــــالجامعیة بین الطبث الروح  .٦  یومیا
ً  النشاطمشاكل طلاب  المساعدة في حل .۷  یومیا
 

 الوظیفة مسئولیات
 البیان  المسئولیات  

 المسئولیة عن نتائج العمل  
 

عن مستوى التخطیط والتنفیذ  مسئولیة كاملة ومباشرة
 للأنشطة الطلابیة والنتائج المتحققة. 

 
 مسئولیة عن مستنــــدات 

 
المستندات الخاصة بتنظیم الدورات والرحلات والرسوم 

 والطلبات
 

 متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة
 المستوى/ المدة متطلبات التأھیل لشغل الوظیفة

  متطلبات التعلیم 
 

فـــي مجـــال   يمؤھـــل جـــامعالحصـــول علـــى 
 مناسب.

ــیط وإدارة  .۱ متطلبات التدریب   ــالیب تخطـ ــى أسـ ــدریب علـ التـ
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 الأنشطة والمسابقات الطلابیة.
ــویر  .۲ ــالیب تطـ ــم وأسـ ــى نظـ ــدریب علـ التـ

الأنشطة الطلابیة المعمول بھا في جامعات 
 متقدمة محلیا وخارجیا.

 الخبرة العملیــــة
 
 

مجال مماثـل فـي مؤسسـة جامعیـة الخبرة في  
 سنوات على الأقل. ٥متقدمة لمدة 

 
 اللازمة لأداء الوظیفة والقدرات المھارات

 المستوى القدرات   المھارات 
 

 ال  ـتصالامھارات  .۱
 ل ــــالدقة في العم .۲
 اون ـــــــروح التع .۳
 العمل تحت ضغط .٤

 
 

 
القدرة على التنسیق بین   .۱

 الإدارات
برامج القدرة على إعداد  .۲

 النشاط 
 القدرة على القیادة  .۳

 

 

 

 
 الوظیفة  التدرج في مجال 

الحد الأدنى للبقاء في  الوظائف التالیة 
 الوظیفة 

ة الھیكل الوظیفي في مجـال رعایـة ھي قم رعایة الشباب عام   مدیر
 الشباب
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