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 مقدمة 

 نظام حفظ وتداول واسةةةةةتدعاء الوثائقجامعة النهضةةةةةة  -الهندسةةةةةة المعمارية بالهة الهندسةةةةةة برنامجيتبني       

جامعة النهضةةة  ي جامعة رورقهة، وتسةةتند  أن باعتبارو بنمطهه الورقي التقلهدي و الإلهاتروني )اللاورقي(،  

 .، يغلب الطابع الإلهاتروني على حفظ البهاناتإلى بنهة إلهاترونهة فاعلة ومتطورة

ويعتبر النظام الإلهاتروني لجامعة النهضةةةة واليي يدعش ب ةةةاي أسةةةاسةةةي الا هر مم أعمال برنامج الهندسةةةة     

نظةةام معلومةةات إلهاتروني يعمةةي بنظةةام  و و مم البرامج المطورة، المعمةةاريةةة إن لش يام  لهةةا على الإ لا ،

ONE PASSWORD  لاي مسةةتمدم مما يظفظ المصةةووةةهة ويظقق سةةهولة وسةةرعة ارسةةتمدام، و و موقع

 توالتظلهلا الإحصةةةةةةائهاتالبهانات والمعلومات، وعمي  ون ةةةةةةر وتسةةةةةةههي اسةةةةةةتدعائهاوتوثهق البهانات  ظفظل

همهة أ راف العملهة التعل الفعال بهم برنامج الهندسةةةة المعمارية و ين مم التواوةةةي، والتماهم مم وارسةةةتبهانات

 التي سهرد ذ ر ش بالتفصهي.

 الوثائقالهدف من نظام حفظ وتداول واستدعاء 
تعتبر جودة العملهة التعلهمهة مم الأ داف الرئهسة لهيا النظام، لعمي قاعدة او قواعد بهانات مظدثة، منظمة،       

ويسةةةةةهي اسةةةةةتدعاء ما فهها مم بهانات، وأن تاون مظفوبة ومجمنة ب ةةةةةاي جهد، وأن ياون  نا  نظام معرف 

 ، أو تمزينها على المدى الطويي.للتملص الآمم مم الوثائق

 الإجراءات التنفيذية
 

 إعداد قواعد البيانات: -1

ئ لإعطائه الصةةةلاحهات       التي تناسةةةب موقعه ومسةةةهولهاته على  يقوم منسةةةق البرنامج بااتهار مم يران مناسةةةبا

ستاذ ، ويقوم السهد الأمم وثائق موقع الجامعة الإلهاتروني بظهث يتمام مم إداال وتعديي واسةتدعاء ما يلزم له

الد تور الفاضةةةي عمهد  لهة الهندسةةةة باعطاء الصةةةلاحهات الأ  ر حسةةةاسةةةهة على موقع الجامعة وفق التالهفات 

على سبهي الم ال حفظ واستدعاء نتائج ارمتظانات تعطى ولاحهاتها  الالهة. سلالأقسام ومجا سوقرارات مجال

للسةةةةادة أعضةةةةاء  ههة التدريس المالفهم بلجنة الاونترول مم قبي عمادة الالهة، بهنما وةةةةلاحهات تعههم مر ةةةةد 

ديم المر ةةوفق تعههم  أ اديمي أو تعديي جدول دراسةةي لطالب فتعطى مم الال  لب البرنامج مم عمادة الالهة

.  ما تظفظ الوثائق الورقهة في الأما م المناسةةةةةةبة لظفظها وبعهدة مم  و مال  بما الأ اديمههم للعام الأ اديمي

سةةةةش ماتب رئهس الق - ونترول -، أو بار تفاء بعهدة حصةةةةانة وحرمة الماان )ماتب العمادةتنسةةةةب إلهه الوثهقة

 ومنسق البرنامج ...(.

 الحفظ والاستدعاء: -2

بالنسةةةةبة للورقهات، تظدد أما م الظفظ ضةةةةمم الإماانهات المتوفرة في الالهة ويتش أاي قرارات بالإتلاف أو      

الترحهي إلى الممازن المر زية في الجامعة أو الإبقاء إو مدة الإبقاء أو ارسةةتدعاء وفق الظاجة ب ةةاي دينامهاي 

  ر يتعارض مع الأعراف الأ اديمهة العامة.بما 

يظفظ ب ةةةةةاي ورقي البنود التالهة، بهنما تظفظ باقي البنود ب ةةةةةاي إلهاتروني على  برنامج الهندسةةةةةة المعمارية 

 الأما م الممصصة لها  مم موقع الجامعة المجمم ب اي ممتاز، والتالي عرض لأ ش البنود الورقهة:

 رامجيقوم بمةةدمةةة الب و الالهةةةوثةةائق ارمتظةةانةةات وتظفظ في  ونترول الالهةةة، حهةةث أن الاونترول مر زي في  -

 لها، ويتش تمزيم وثائقه القديمة في ممازن الجامعة المر زية، وسةةهاسةةة الإتلاف عندن تعتمد على  والمسةةتويات

 امس سنوات على حهازة الوثهقة.أ  ر مم مرور فترة 

  ورقهة.، بهنما رئظة الجامعة فهي رو لهة الهندسة ببرنامج الهندسة المعماريةاللوائح الماوة  -

 بعض أعمال الطلبة الممهزة )الم اريع التي تجاي للظفظ(. -

 Scanللمقررات م ي " هادات التدريب المهداني" والتي جرى مجاراً عمي  Course Fileبعض الأجزاء مم  -

 لها وتظويلها إلى ملفات إلهاترونهة.
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 ومم أ ش أما م الظفظ الورقهة لبرنامج الهندسة المعمارية:

 برنامج الهندسة المعمارية.ماتب منسق  -

 ماتب وحدة ضمان الجودة  -

الهة وماتب السةهد الأستاذ الد تور و هي ال، ماتب سةهادة الأسةتاذ الد تور عمهد الالهةو وسةارتارية ماتب العمهد -

 .ل هون التعلهش والطلاب

 مر ز الجودة بالجامعة  -

 الماتب الفني لرئهس الجامعة. -

 الي هة و ونترول  لهة الهندسة. الممازن التابعة للجامعة والقرية -

 ماتب  هون الطلاب الفرعي في القرية الي هة أو المر زي في الجامعة في مبنى الهرم. -

 وثائق الماتبة(. - تهبات م اريع تمرج الطلاب -الماتبة ) تب -

 بهنما يجب أن ياون إلهاترونها ما يلي:

والإجراءات التي مم  أنها تسههر الأعمال تبلغ وتظفظ على القرارات العاجلة والأوامر واجبة التنفهي والطلبات  -

 NUB( أو عبر قنوات الموقع الرسةةةةةةمي للجةةةامعةةةة م ةةةي nub.edu.eg@البريةةةد الإلهاتروني للجةةةامعةةةة )

TICKET. 

 .المستندات التي ربد مم اعلانها تاون علي الموقع ارلاتروني للالهة و الجامعة -

جازات الرسمهة، قرارات مجالي التأديب، الإعلانات، الجداول الدراسهة قرارات رئاسةة الجامعة، الأجندات، الإ -

 وجداول ارمتظانات، التالهفات.

 المراسلات ومرفقاتها )على البريد الإلهاتروني الماص بالجامعة ويظظر استمدام بريد إلهاتروني غهر رسمي(. -

 ONEوالباقي على  LMSمنها على  أما الآن فجزء ELSمسةةتندات الجودة  انت ترفع في السةةابق على نظام  -

DRIVE .الماص بالجامعة 

 .LMS، و MICROSOFT TEAMSعلى  ONLINEمظاضرات  -

واططهش الدراسةةةةةهة، وإضةةةةةافة وتعهم  أما  ي ما يتعلق بالنتائج والسةةةةةجلات الأ اديمهة وبهان حالة الطلاب     

ت و لبات الإر اد وعملها وحالة القهد وسداد المصروفات مر د أ اديمي وتغههر مر د وقوائش الإر اد والقبول

رض مم ع وما يتعلق ب ةةهون أعضةةاء  ههة التدريس قبول الجداول وروةةد واسةةتدعاء وتظلهي نتائج المقررات

لسةةجي العملهات والطلبة المسةةجلهم بمقرر دراسةةي وإحصةةائهة المقرر وإحصةةائهة فصةةي دراسةةي و ي ما يتعلق 

والهههةة المعاوونة مم غهاب وحضةةةةةةور وقرارات، و ي ما يتعلق  ة وتقةارير الطلاببتقةارير المواد الةدراسةةةةةةهة

قرارات العمةةادة ومجلس الالهةةة والمجةةالي الأ ةةاديمهةةة والمراسةةةةةةلات  بقرارات الجةةامعةةة والقرارات الوزاريةةة و

 اصوأعمةال الجودة وسةةةةةةجلات التجنهةد وقوائش حجز المر ةةةةةةديم والطلبةة المنتظمهم فاي ذلخ على الموقع الم

 بالجامعة و و مجمم بطريقة ممتازة.

وبمصةوص الإعلانات والأابار والمسةتجدات فتتبع لسةهاسة الن ر الماوة بالجامعة، أما بالنسبة لسهاسة الن ر 

على الموقع الإلهاتروني للجامعة فهنا  لجنة ممتصةةةةة مم الجامعة لها سةةةةهاسةةةةة مظددة تقوم بمراجعة ما يطلب 

 يله ومم ثش رفعه.رفعه وتنقهح ما يلزم أو تعد
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 الاتاحة والصلاحيات -1
 

 هل يتم إتاحة كافة المعلومات الخاصة بالبرنامج على موقع المؤسسة؟  1-1

: يتش إتةاحةة  افة البهانات اللازمة لأعضةةةةةةاء  ههة التدريس والهههة المعاونة، ويمتص إعطاء وةةةةةةلاحهات أولاا 

"تعديي وإداال ونوع البهانات التي تظهر وفق المهام المال  بها عضةةةةةو  ههة التدريس أو الهههة المعاونة" مم 

ظش والمعلومات لطلب وةةةلاحهات مظددة إلى وحدة الن Ticketقبي السةةةهد الأسةةةتاذ الد تور عمهد الالهة بتوجهه 

فع ر -متابعة  لة متع ريم -إعلام -جداول - ونترول -على السةةةهسةةةتش تتوافق ومهام ال ةةةمص )إر ةةةاد أ اديمي

 ...(. -LMSمقررات على 

ا  : يتش إتاحة  افة بهانات اللوائح والقبول والهها ي التنظهمهة وأعضاء  ههة التدريس والمعلومات عم الرسالة ثانيا

 والبظث العلمي والجودة للعموم وللراغبهم بالإ لاع.

 
ا  يتش للطلاب إتاحة نتائج المقررات والجداول الدراسةةةةةةهة والسةةةةةةجي الأ اديمي والمظاضةةةةةةرات والتماريم : ثالثا

 والإعلانات و ي مايلزم الطالب في مسهرته الأ اديمهة.

ام مطور يضةمم ووةول البهانات بسرعة  ي ما سةبق مم بهانات متا  على موقع جامعة النهضةة مم الال نظ 

 ، (docx, *.pdf, *.xlsx.*)لمم يريد ا، ويضمم ارستفادة منها بتظمهي نسخ بصهغ عديدة م ي 

أو بعمي تظلهي علهها مم السةةةهسةةةتش مبا ةةةرة  تظلهي إحصةةةائهات نتهجة المقرر أو ارسةةةتبهانات، وبظهث يضةةةمم 

 المصووهة والأمان في المرقع.

 المعلوماتحفظ  1-2
 

  ي يوجد نظام لظفظ وتداول واستدعاء الوثائق؟  4-2-4

 يعتمد برنامج الهندسة المعمارية على النظام المعمول به في جامعة النهضة حهث يعتمد على:

 نظام ورقي -
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 نظام ر ورقي )إلهاتروني(. -

النظام الورقي لظفظ المعلومات لدى إدارة  جون الطلاب و هون المريجهم والإدارة المالهة، ويتبع له  افة       

الطلبةةة مم  ةةي الالهةةات والبرامج الممتلفةةة. و ةةيلةةخ الورقهةةات المظفوبةةة في الاونترول والتي تمص سةةةةةةهر 

رارا، ويندرج تظته أيضاً المظفوبات الورقهة ارمتظانات والنتائج و ي ما يمس العملهة ارمتظانهة مم وثائق وق

 أعمال الطلبة الممهزة(.-النتائج-في القسش )  هادات التدريب

النظام اللاورقي )الإلاتروني( يسةةةةهي ربم المعلومات ببعضةةةةها واسةةةةتدعائها ب ةةةةاي فوري لمم يظتاجها.      

 وتسهي في أاي العديد مم القرارات المعتمدة على توافر البهانات.

ما يوجد لدى سارتارية برنامج المرافق والبنهة التظتهة نظام لظفظ الوثائق الماوة بالبرنامج  بهانات أعضاء   

( ومظاضةةةر مجلس القسةةةش وغهر 41 -2- ههة التدريس ومعاونههش ورغبات المواد اراتهارية للطلاب )مرفق أ

 ذلخ.

 ؟إلى أي مدى يدعش  يا النظام البرنامج في تظقهق أ دافه 4-2-2

يدعش النظام المعمول به برنامج  لهة الهندسةةة المعمارية ب ةةاي أسةةاسةةي ور يمام ارسةةتغناء عنه في تظقهق      

أ داف البرنامج، حهث يتش حفظ واسةةةتدعاء البهانات الماوةةةة باين مم المقررات التي اجتاز ا الطالب، وتقديرن 

النظام المقررات المتبقهة للطالب رسةةةةةتامال  في  ين المقررات، وما يبنى علهها )المتطلب السةةةةةابق( ويوضةةةةةح

اطته الدراسهة، وبهان حالة المريج مم حهث جواز التمرج أو عدمه والمعدل الترا مي العام،  ما يبهم الجدول 

الدراسةي لاي  الب ومواعهد وأما م المظاضةرات،  ما يتش رفع المظاضةرات ب اي يومي والتماريم ودرجات 

مال الجودة والإعلانات، وعلى وةةةةعهد أعضةةةةاء  ههة التدريس والهههة المعاونة، يظهر المتابعة والأجندات وأع

السةةهسةةتش  افة البهانات المتعلقة بالظضةةور وارنصةةراف واسةةتبدال الراحات والمأموريات، والموافقة علهها مم 

الة رفع (،  بتقديش تقارير أسةةةةةةبوعهة عم حELS، وسةةةةةةابقا LMSلجنةة متةابعةة (عةدمةه،  وتقوم لجةان متةابعةة 

 المقررات والتماريم ومتطلبات الجودة على السهستش.

 لهة، وتجدد ال قة للأعضاء سنوياً، وتش استصدار قرارات لمعاقبة في مجلس  LMSمتابعة  وقد تش ت اهي لجنة 

، و الأسةةةةةبوعهة LMSمرفق نموذج مم تقارير متابعة مم ر يلتزم بالتظديث الأسةةةةةبوعي وفق أجنندة الجامعة. 

 .LMSبقرار مجلس  لهة لمعاقبة غهر الملتزمهم بأجندة رفع و تظديث متطلبات  Action planمرفق  يلخ 

 

 فظ واستدعاء الوثائق الإليكترونينظام ح إتاحة-2
 

 قواعد بيانات للبرنامج 2-1

 
 الشكل: الصفحة الرئيسية لموقع جامعة النهضة الرسمي

ولالهة الهندسةةةةةةة، وبالتالي لبرنامج الهندسةةةةةةة المعمارية قواعد بهانات داعمة يوجد لجامعة النهضةةةةةةة  اي،      

 وأساسهة وفاعلة، موجودة على الموقع الإلهاتروني:
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https://www.nub.edu.egو 

https://portal.nub.edu.egو  

 يوفر الموقع الرسمي لجامعة النهضة الأنظمة التالهة:حهث 

- Portal 

- LMS 

- EKB Library 

- Office 365 

- Paperless 

- Attendance Report 

- ERP 

- Ticket System 

- Dental clinic 

- Workflow 

لاي مسةةةةةتمدم مما يظفظ المصةةةةةووةةةةةهة  ONE PASSWORDو و نظام معلومات إلهاتروني يعمي بنظام 

 البهانات ون ةةةةر وتسةةةةههي اسةةةةتدعائهاوتوثهق البهانات  ظفظمدام، و و موقع لويظقق سةةةةهولة وسةةةةرعة ارسةةةةت

ندسة الفعال بهم برنامج اله التواوةي، والتماهم مم وارسةتبهانات والتظلهلات الإحصةائهاتوالمعلومات، وعمي 

 المعمارية و ين مم:

ويرأسةةةةها حالهاً الأسةةةةتاذ الفاضةةةةي مظمد عزت مدير  ةةةةهون الطلاب في  لتسةةةةجهي والطلابإدارة  ةةةةجون ا-أورً 

الجامعة، والأسةةةتاذ الفاضةةةي أ ةةةةرف مجدي مسةةةهول  ةةةهون الطلاب لالهة الهندسةةةةة، وتقوم  ين الإدارة بمدمة 

 الطلاب في برنامج الهندسة المعمارية.

 وتقوم بما يلي على سبهي الم ال ر الظصر:

 الجامعة مني لظظة داوله التنسهق وتنظهش قبوله لظهم التمرج.بتنظهش تسجهي الطلاب في  -4

 وبهان سداد المصروفات للطالب، -2

 بهان حالة قهد الطالب، -3

بهان عدد السةةاعات المسةةمو  تسةةجهلها للطالب، مم الناحهة الأ اديمهة وفق المعدل الترا مي ووفق حالة السةةداد  -1

 للمصروفات،

  امي، استمراج بهان حالة للطالب وسجي أ اديمي -5

 تسجهي الجدول الدراسي للطالب وعمي قبول لجدوله الدراسي مم قبي المر د الأ اديمي، -6

حفظ نتةائج الطلاب وعمةي  ةافةة الإحصةةةةةةائهةات المةاوةةةةةةة بةالنتةائج، وإبهةار ا لاي الفهات التي تظتاج إداال  -1

 واستدعاء النتائج سواء أعضاء  ههة تدريس أو إداريهم أو  لبة،

 مهم وسجلات التجنهد،بهانات الطلبة المنتظ -1

 بهانات أارى   هرة مفهدة للتواوي وللظفظ ولضمان سهر العمي الأ اديمي في البرنامج بأ مي وجه. -1

https://www.nub.edu.eg/
https://portal.nub.edu.eg/
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 ال اي: يوضح ما يظهر على موقع الجامعة.

 
 ال اي: يوضح ما يظهر على موقع الجامعة.
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 ال اي: يوضح استدعاء بهان حالة على موقع الجامعة.

ا  ويرأسةةها الأسةةتاذ الفاضةةي أحمد عويس، وتقوم باوةةدار  ةةهادات المريجهم وحفظ  المريجهم إدارة  ةةجون-ثانيا

 بهانات تمرجهش ورقهاً و إلهاترونهاً مم الال موقع الجامعة. 

ا:   الموارد الب رية و هون العاملهم إدارة ثالثا

 ء  ههة التدريس والهههةوتتعامي ب ةةةةاي مبا ةةةةر مم الال موقع الجامعة اللاورقهة واليي يتهح التعامي لأعضةةةةا

المعاونة باي ما يتعلق بابهار بهانات الظضةةور وارنصةةراف والمأموريات والإجازات واسةةتبدال أيام الراحات 

 الأسبوعهة و لبات ال راء، ...إلخ.

https://app.nub.edu.eg/paperless/login.aspx 

 
 ال اي: يوضح موقع الجامعة اللاورقهة.

  
 ال اي: يوضح موقع الجامعة اللاورقهة.

https://app.nub.edu.eg/paperless/login.aspx
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 ال اي: يوضح موقع الجامعة اللاورقهة.

ا  ويرأسةةةةةةها الد تور الفاضةةةةةةي أمهر سةةةةةةلطان، يتش التعامي بهم برنامج الهندسةةةةةةة  إدارة النظش والمعلومات -رابعا

واليي يضةةمم سةةرعة حي الم ةةالات التقنهة وضةةمان  TICKETSالمعمارية وإدارة النظش والمعلومات بنظام 

 وhttps://ticket.nub.edu.eg/glpiجودة حلها، على الرابم: 

 
 ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو البرنامج.

 
 الالهةو البرنامج. ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو

https://ticket.nub.edu.eg/glpi/
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 ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو البرنامج.

 

 
 ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو البرنامج.
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 ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو البرنامج.

 
 لبرنامج.ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو ا

 

 
 ال اي: يوضح نظام الدعش الفني في الجامعةو الالهةو البرنامج.

 

ا:  وhttps://lms.nub.edu.eg/my على الرابم:  LMSعلى نظام  مهم في المقرراتالطلبة المنتظ خاامسااااااا

وذلخ بهدف توثهق ورفع المظاضرات والتماريم وملفات تووه  المقر روالأجندة ومظتويات المقرر ودرجات 

الطلبةة والإجةابةات النموذجهةة للامتظةانةات والإعلانةات ويتهح  ةيا النظام للطالب أيضةةةةةةاً الإجابة على التماريم 

(، ويعتبر dwg, jpg, max, pdf,…etcالمرفوعة إلاترونهاً ورفع مايدعش إجابته مم ملفات بصةةةةهغ ممتلفة )

 منصة التواوي الرسمهة مع الطالب.

 

https://lms.nub.edu.eg/my/
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 .LMSال اي: يوضح نظام 

ا:  ما أن لدى اللجان الداعمة للبرنامج والم ةةةةالة بقرار مجلس الالهة )لجنة الإر ةةةةاد الأ اديمي، لجنة  سااااادسااااا

، لجنة الجداول الدراسةةةةةهة وجداول ارمتظانات، لجنة الطلاب المتع ريم دراسةةةةةها، لجنة الإعلام، LMSمتابعة 

لجنة الاونترول، لجنة متابعة البظث العلمي، لجنة أالاقهات البظث العلمي، لجنة الأن ةةطة الطلابهة والرحلات، 

رنةةامج( وةةةةةةلاحهةةات  للةةداول على لجنةةة إدارة الأزمةةات والاوارج، لجنةةة تطوير اللوائح، لجنةةة الجودة في الب

 السهستش الماص بالجامعة  يٌ وفق تمصصه وما يتش إعطائه مم ولاحهات.

 

،  365Microsoft officeسارتارية السهد عمهد الالهة وسارتارية السهد و هي الالهة ل هون الطلاب،  سابعاُ:

والتنظهمي في الجامعة، بواسةةةةةطة واليي يتش مم الاله توثهق  افة المراسةةةةةلات بهم عناوةةةةةر الههاي الإداري 

 استدعاء البريد الإلهاتروني الماص بالجامعة واليي يظمي ارمتداد:

@nub.edu.eg. 

وتتش  افة المراسةةلات بهم  افة أعضةةاء برنامج الهندسةةة المعمارية والسةةادة: رئهس الجامعة وماتبه الفني،       

همي للجامعة، والسادة العمداء وو لاء الالهات ورؤساء والسادة نواب رئهس الجامعة والموضظهم بالههاي التنظ

 المعاريم( وأعضاء الهههة المعاونة والإدارات-المنتدبهم-الأقسام العلمهة، و افة أعضاء  ههة التدريس )المعهنهم

 الممتلفة في الجامعة، والطلاب بواسطة البريد الإلهاتروني الرسمي الماص بالجامعة حصراً.

 

ا: إدارة  -طلبات والمراسةةةةةةلات بهم برنامج الهندسةةةةةةة المعمارية والإدارات المدمهة )إدارة الظر ة ةافة ال ثاامناا

 ، يظمي ارمتداد:Microsoft office 365...( تتش مم الال -رعاية ال باب -الماتبات -الم تريات

@nub.edu.eg. 

 

 

 
 

ا   الرابم: ، متوافر على NUB Workflowالماتب الفني لرئهس الجامعة، وفق نظام : تاسعا

https://workflow.nub.edu.egو 

https://workflow.nub.edu.eg/
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status-https://workflow.nub.edu.eg/workflowو 

 
 

 

 ث قواعد بيانات الحفظ والاستدعاءتحدي  2-2
يتش تظةديةث قواعةد البهةانةات مم قبةي عةدة ا راف والتي أعطي لهةا الصةةةةةةلاحهات للداول والتعديي  يٌ وفق      

 مجاله، حهث يتش مايلي:

يقوم مدرس المقرر وأعضةةةاء الهههة المعاونة معه برفع المظاضةةةرات والتماريم والنتائج و ي ما يتعلق بنظام  -

LMS ضرات.ب اي يومي وأسبوعي وفق أجندة المظا 

تقوم لجنة الاونترول ومتابعة ارمتظانات بمراجعة النتائج ورود ا على السهستش لإبهار ا للطلبة وللظصول  -

على إحصةائهاتها وتظلهي  ين الإحصائهات فور تسلهش   وف النتائج مم لجنة الممتظنهم، واعتماد ا مم مجلس 

 الالهة والمجلس الأ اديمي للجامعة وفق الأوول. 

https://workflow.nub.edu.eg/workflow-status/
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ظديث السةجلات الأ اديمهة وبهان حالة الطلاب فور إغلا  وإعلان نتائج امتظانات خار الفصةي الدراسي يتش ت -

 )الفصي الأول وال اني والصهفي(.

 يتش تظديث البهانات الماوة بلجنة الإعلام أسبوعهاً أو وفق ما يتوفر مم أحداج يومهة وفق الأ مهة. -

عضةةةاء  ههة التدريس والهههة المعاونة فور حصةةةول أي تغههر يسةةةتدعي يتش تظديث البهانات والسةةةهة الياتهة لأ -

 التظديث )إضافة عضو أو استبدال عضو بآار أو ترقهات ...(، مم قبي لجنة الإعلام..

يتش تظديث  ين مم )اللوائح، رؤية ورسةةالة الالهة، رسةةالة البرنامج وأ دافه( في حال تغهر ا أوحصةةول تعديي  -

 أو تطوير علهها.

الجداول الدراسةةةةةهة للطلاب وفق نظام الإر ةةةةةاد الأ اديمي ووفق ما يران المر ةةةةةد الأ اديمي "عضةةةةةو  ههة  -

التدريس" وذلخ الال فترة الإر ةةةةةةاد الأ اديمي وفق الأجندة التي تطرحا الجامعة وتسةةةةةةري على  افة الالهات 

 والبرامج.

 اول.جداول ارمتظانات ومواعهد المظاضرات مم قبي لجنة إعداد الجد -

تقوم إدارة النظش والمعلومةات في الجةامعةة بةالتظةديةث المسةةةةةةتمر للبرامج وإتةاحةة التةدريةب والمعلومة للرامج  -

بدرً مم المراسةةةلة عبر البريد  TICKETS، واسةةةتظداج نظام LMSبنظام  ELSالجديدة، م ي اسةةةتبدال نظام 

 قنهة.الإلهاتروني الماص بالجامعة للمساعدة في تطوير وحي الم الات الت

 

 الوثائق الإليكتروني حفظنظم  2-3

 

 ظام حفظ وإدخال واستدعاء النتائجن 2-3-1

و و نظةام يتهح إداةال النتةائج وحفظهةا ويتش غلق النتهجةة مم قبةي الاونترول بعةد إداةالهةا ومراجعتها وفق      

الأوةةةول، ويتش إعلانها مم قبي سةةةهادة الأسةةةتاذ الد تور عمهد الالهة بعد اعتماد النتائج مم قبي رئاسةةةة الجامعة 

ي أي نتهجة إرا بعد فض التظلمات وبأمر مبا ر مم ووفق توقهت الإعلان الموحد للجامعة، ور يمام بعد ا تعدي

مم قبي السةةةهد الأسةةةتاذ  مااب رئهس الجامعة ولهس  نا  وةةةلاحهات أارى لتعديي أي نتهجة، وبمجرد الإعلان

الد تور عمهد الالهة تظهر النتهجة مبا ةةرة للطلبة، وما يتبعها مم تبعات يتش تعديله ب ةةاي تلقائي على السةةهسةةتش 

الترا مي اليي يجثر على عدد السةاعات المسةمو  التسجهي بها في الفصي اليي لهله، و يلخ تظهر م ي: المعدل 

مقررات المسةةةةةةتويةات الأعلى والمقررات التي لهةا متطلةب سةةةةةةابق بةاجتهاز متطلبها السةةةةةةابق بنجا ، وتمتفي 

 لجداول الدراسهة،... إلخ.المقررات التي اجتاز ا الطالب بنجا  مم قائمة المقررات المتاحة للطالب أثناء عمي ا

 

  ت الأكاديمية وبيان حالة الطالبنظام حفظ واستدعاء السجلا 2-3-2

، ويظهر فهها المقررات EXCELو  DOCXو  PDFيتهح  يا النظام اسةةتمراج وثائق بسةةهولة تامة بصةةهغ: 

صةةلي والمعدل الترا مي الفالتي اجتاز ا الطالب وتصةةنه   ين المقررات وترتهبها وفق الفهة والسةةنة والفصةةي 

 والترا مي الإجمالي والساعات الفعلهة والساعات الإجمالهة وحالة القهد.
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 الطالب نظام حفظ واستدعاء الجدول الدراسي 2-3-3

 
 

 امج إدارة كلمات المرور للإنترنتبرن 2-3-4

   أولاا: الطلاب  
مم الال  يا البرنامج يتش عمي اسةةش مسةةتمدم و لمة مرور لاي  الب في الجامعة، حهث يسةةتفهد مم ادمة      

 الإنترنت التي توفر ا الجامعة بالمجان لجمهع الطلاب دااي نطا  الجامعة.

و نا يصةن   لاب برنامج الهندسةة المعمارية ) ةأنهش   أن باقي  لاب جامعة النهضة( إلى  لاب دااي      

سوور ةالبا المدن الجامعهة و لاب اارج المديمة الجامعهة، بالنسبة لطالب المدينة الجامعهة يعمي اسش المستمدم

فهنتهي العمي باسةةتمدم المسةةتمدم ( سةةاعة على مدار الهوم، أما بالنسةةبة للطالب اارج المدينة الجامعهة 21معه )

والباسةوور الماص فهما يمص ادمة الإنترنت بالمجان فقم في السةاعة السةابعة مساءً أي بانتهاء مواعهد العمي 

ور الماوةةة به مم المداي الماص به، أو مم الال الظضةةور الهومهة. ويمام لاي  الب إعادة تعههم  لمة المر

 إلى الموب  الممتص لإعادة التعههم.

ا: العمداء والوكلاء و أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة والإداريين والعاملين في الجامعة    ثانيا
تمام بالمجان لاي ما سبق لل ويعتبر الداول إلى الإنترنتيتش تعههم اسةش مسةتمدم و لمة مرور لاي ما سبق      

 مم أداء المهمات المتعلقة بظفظ واستدعاء الوثائق بأي وقت يتطلب الأمر.
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 موقع جامعة النهضة 2-3-5

موقع جةامعةة النهضةةةةةةة  و موقع يوفر عملهةات حفظ واسةةةةةةتةداء الوثةائق لاي مم  لاب برنامج الهندسةةةةةةة      

موقع دعائي للتعري  بالجامعة والبرامج المظتلفة  التدريس والعاملهم، بالإضافة لاونه المعمارية وأعضاء  ههة

ومنها برنامج الهندسةةةةة المعمارية، حهث تعرض علهها )وبالتالي فهو ضةةةةمنهاً حفظ واسةةةةتدعاء( لاي مم أابار 

ات الأحداج، وملفات الجامعة ومنها الأابار التي تمص برنامج الهندسةةةة المعمارية، والأن ةةةطة الممتلفة وأجند

لخ مم الال مجموعة متمهزة مم ذاي  لهة دااي الجامعة، ولالفهةديو المتمهزة، بالإضةةةةةةافة إلى المل  التعريفي 

 الصفظات ذات الطابع الممهز التي تجيب الزائر، وربم الموقع بمواقع التواوي ارجتماعي الممتلفة.

ويسةةةةةةجي مدير النظام الداول للوحة التظاش مم الال إعدادات الأمان الماوةةةةةةة به باسةةةةةةش الداول و لمة       

المرور، ويعمي موقع جامعة النهضةةةة )اليي يعتبر سةةةاندا وداعما رئهسةةةاً لبرنامج الهندسةةةة المعمارية( في حفظ 

 مم الال العملهات التالهة: ، واليي يمام تصفظه باللغتهم العربهة والإنجلهزية،الوثائق العامة

 لوحة التظاش، إضافة وتعديي وحيف الأابار. -

 لوحة التظاش، إضافة وتعديي وحيف الفهديو ات. -

 لوحة التظاش، إضافة وتعديي وحيف الأحداج. -

 لوحة التظاش، إضافة وتعديي وحيف بهانات الالهات. -

 ت ومرفقاتها وتستدعى عند الظاجة لها(.البريد الإلهاتروني الممهز والفعال )تظفظ علهه وثائق المراسلا -

 وبهانات اتصال(. CVتظفظ الوثائق الماوة بالتعري  بفر  العمي في برنامج الهندسة المعمارية والجامعة ) -

الموقع مرتبم بمواقع التواوةةةةةي ارجتماعي الممتلفة )حفظ وتوثهق للأابار والأن ةةةةةطة والإعلانات الماوةةةةةة  -

 لجامعة  اي(.ببرنامج الهندسة المعمارية وا

 استعراض أابار برنامج الهندسة المعمارية والجامعة. -

 استعراض الأحداج مم الال أجندة الأحداج. -

 المعلومات الأساسهة عم  لهة الهندسة التي يتبع لها برنامج الهندسة المعمارية. -

 تظمهي الملفات التعريفهة لجامعة النهضة التي يتبع لها برنامج الهندسة المعمارية. -

 تظمهي بعض البرامج الهامة التي تساعد على تصفح واستمدام الموقع. -

 الزائر يمانه ار ترا  أو إلغاء ار ترا  بقائمة الجامعة البريدية. -

، ELSواليي  ان سةةةةةابقاً  LMSالطالب يمانه الداول إلى أنظمة الجامعة الدراسةةةةةهة م ي: التعلهش الإلهاتروني  -

 ة، بريد ماياروسوفت.الإر اد الأ اديمي، ماتبة الجامع

يمام استعراض تقرير الظضور الماص بالطالب ) ان نظام البصمة للطالب والمظاضريم معمورً به في مبنى  -

 لهة الهندسة في الجامعة، وتش إلغاء  يا النظام عند ارنتقال إلى مبنى  لهة الهندسة في القرية الي هة حهث تزامم 

هامة والتباعد ارحتماعي وعدم التلامس تش إلغاء  افة أجهزة بصةةةةمة الأمر مع حائظة  رونا، ولتووةةةةهات السةةةة
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التي تعمي على التعرف على الوجه لظضةةةةور  الإوةةةةبع في المظاضةةةةرات، وتش اسةةةةتظضةةةةار أجهزة البصةةةةمة

 وانصراف أعضاء  ههة التدريس والهههة المعاونة والعاملهم(.

ي الجامعة( باسةةةتعراض   ةةةوف المصةةةروفات، يمام لطالب برنامج الهندسةةةة المعمارية )م له م ي أي  الب ف -

 و    المصروفات المجمع الماص به، مم الال الصفظة الرئهسهة بالموقع.

 أعضاء  ههة التدريس والهههة المعاونة يمانهش استعراض تقارير الظضور مم الموقع. -

 

 نظام القبول الإليكتروني 2-3-6

 و نظام يسةةةةاعد الجامعة على تنظهش امتظانات القبول والتسةةةةجهي وإجراء حمهع اراتبارات اللازمة للقبول      

 بطريقة سهلة، وإبهار نتهجة اراتبارات فور انتهاء الطالب مم أداء اراتبار، ومم اصائص  يا النظام:

 إجراء ااتبارات القبول أون ريم عبر النت. -

مم دااةي الجةامعةة )مم معةامي الظاسةةةةةةب المنت ةةةةةةرة في الجامعة( أو مم اارج  إجراء اراتبةار مم أي ماةان -

 الجامعة.

 .21و1إجراء اراتبار في أي وقت  -

 التصظهح وحفظ النتائج إلهاتروني مم الال النظام. -

 استدعاء النتائج وبهور ا لظظها فور انتهاء ارمتظان. -

ظهح الأورا  وسةةةةهولة حفظ واسةةةةتدعاء الوثائق توفهر المصةةةةروفات المسةةةةتهلاة المتعلقة بالورقهات وخلة تصةةةة -

 الماوة بالنتائج.

 سهولة تظويي الطالب بهم الالهات وإجرائه اراتبارات الجديدة دون إضاعة وقت. -

ربم إجةابةة الطةالةب بوقةت مظةدد وعدم التظايي وإماانهة تظديد أسةةةةةةهلة معهنة لتتش مراجعتها مم قبي الطالب إذا  -

 احتاج ذلخ.

 للأسهلة التي لش يجب علهها.تنبهه الطالب  -

 إضافة عدد ر مظدود مم اراتبارات. -

 إضافة عدد ر مظدود مم الأسهلة ضمم  ي ااتبار. -

 استدعاء الوثائق في النظام:

 النظام يظدج تلقائهاً بصورة يومهة لهظهر بهانات الطلبة المتقدمهم. -

 المعمارية.مطالعة رؤية ورسالة الجامعة التي يتبع لها برنامج الهندسة  -

ااتبار القدرات على مسةةةةةةتوى الجامعة ولهس  -بهور اراتبةارات الماوةةةةةةة بالطالب )ااتبار اللغة الإنجلهزية -

 ااتبار التمصص الماص بالالهة المتقدم إلهها الطالب(. -البرنامج

تبار، ااسةةةةةةتدعاء ومطالعة التعلهمات الماوةةةةةةة باي ااتبار، والعد التنازلي للوقت المتبقي لنهاية اروضةةةةةةع و  -

، وإماانهة ووضةةةةةع علامة على بعض الأسةةةةةهلة لمراجعتها فهما بعد، وبهور قائمة الأسةةةةةهلة غهر المجاب علهها

 إعادة ااتبار الطالب.

 إضافة واستدعاء بهانات الطلبة المتقدمهم. -

 إضافة تصنهفات جديدة دااي اراتبارات، وأسهلة جديدة دااي  ي تصنه . -

 .بالطالبإماانهة تغههر الالهة الماوة  -

 استدعاء تقرير نتهجة اراتبار للطالب. -

 استدعاء تقرير بنتهجة  ي اراتبارات في يوم معهم. -
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 استدعاء وبهور نتهجة  ي اراتبارات. -

 ويتش  ي ذلخ ضمم مستوى أمان عالي ونسخ احتها ي يومي للظفظ ويتاامي مع باقي نظش الجامعة.

 

 نظام الأصول الثابتة وإهلاكها 2-3-7

نظام الأوةةةةول ال ابتة  و نظام داالي لجامعة النهضةةةةة يمدم ويسةةةةند أعمال برنامج الهندسةةةةة المعمارية، تش     

وذلخ بهدف إدارة أوةةةةول تصةةةةمهش  يا النظام مم قبي إدارة النظش والمعلومات في الجامعة، قسةةةةش البرمجهات، 

ي العام للجامعة. وت ةةةمي إضةةةافة الجامعة ال ابته مم حهث تقههش الأوةةةول وتسةةةعهر ا وربطها بالنظام المظاسةةةب

المتعهديم )أوةةةةةظاب العهد(، وتعري  وةةةةةاحب العهدة وربطه بالأوةةةةةي  -المباني -وتعديي وحيف الأوةةةةةول

والماان مظي الأوةي، واسةتمراج التقارير التي تسةاعد على إنجاز العمي، ويعمي النظام  نظام حفظ واستدعاء 

 تظديد ملاهة. للوثائق في اطهم متوازيهم الأول إ لا  وال اني
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 NUB TICKETنظام   2-3-8

يمتص بعمي  لبات الدعش الفني ومتابعة الطلبات وتنفهي ا و إضةةةةةةافة مل  أو تعلهق للطلب وإنهاء الطلب،      

ي ف مة رستدعاء وحفظ الوثائق حهث يمام البمثظ ما يتش مم الاله تقههش الطلبات وما تش فهها، ويعتبر أحد الأن

الطلبةةات، ومتةةابعةةة الطلةةب، ويتهح إماةةانهةةة قبول أو رفض الظةةي المقةةدم مم تانولوجهةةا المعلومةةات، ويتهح تقههش 

 .المدمة، ويتهح البظث عم الطلبات
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 نظام استبيانات الجودة الإليكتروني 2-3-9

الرئهسةةةة في حفظ واسةةةتدعاء وتظلهي اسةةةتبهانات الجودة، ويسةةةاعد الطلبة وأعضةةةاء  ههة  يعتبر مم الأنظمة     

التدريس والهههة المعاونة على ميء استبهانات الجودة، والتي تمام إدارة الجودة والجامعة مم اتماذ الإجراءات 

 التصظهظهة اللازمة لظسم إدارة الجامعة.
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 نظام الحسابات العامة 2-3-11

مم أنظمة حفظ واسةةتداء الوثائق في الجامعة، والتي تممدم برنامج الهندسةةة المعمارية ب ةةاي غهر مبا ةةر،      

و و يقدم ادمة مظاسةةةبهة لهسةةةةاعد إدارة الجامعة على اتماذ القرارات الصةةةةظهظة في الوقت المناسةةةةب، وتعتبر 

هث أن البرنامج ر يمتص بالأمور المالهة علاقة برنامج الهندسةةةةة المعمارية بهيا النظام علاقة غهر مبا ةةةةرة، ح

والمظاسةةبهة، وإنما الأ اديمهة فقم، وتتش عملهات توفهر مسةةتلزمات برنامج الهندسةةة المعمارية بالطلب المبا ةةر 

 مم إدارة الجامعة.
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 نظام حسابات الطلاب 2-3-11
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 قسم الشبكاتنظام  2-3-12

تمتلخ جامعة النهضةةةة نظام تانولوجي حديث له مهمات عدة، ومم  ين المهمات أاي النسةةةخ ارحتها هة وتأمهم 

 حفظ الوثائق وسهولة استدعائها وأمم العملهات المرتبطة بها.
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