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                                                                                                       مقدمة   1.1

الساعات   نظام  تطبيق  ظل  في  سيما  لا  الجامعي،  التعليم  منظومة  في  الأساسية  الركائز  أحد  الأكاديمي  الإرشاد  يعُد 

المعتمدة، حيث يهدف إلى مساعدة الطالب على التعرف على الكلية وبرامجها الأكاديمية ولوائحها الداخلية وخدماتها  

 .التعليمية والداعمة

كما يسهم الإرشاد الأكاديمي في تعزيز التواصل الفعّال بين الطالب والكلية، بما يحقق اندماج الطالب في البيئة الجامعية،  

 ويعزز شعوره بالانتماء، ويساعده على اتخاذ القرارات الأكاديمية السليمة طوال فترة دراسته.

جامعة النهضة بتطبيق نظام الساعات المعتمدة، والالتزام بمعايير الهيئة   –يأتي هذا الدليل في إطار التزام كلية الهندسة 

، بما يسهم في دعم جودة العملية التعليمية وتحقيق مخرجات  (NAQAAE) القومية لضمان جودة التعليم والاعتماد

 .فعّالة، وتعزيز دور الإرشاد الأكاديمي في تحسين الأداء الأكاديمي للطلاب ودعم مسيرتهم التعليميةتعليمية 

   الرؤية   1.2

 تقديم خدمة إرشاد أكاديمي متميزة تسهم في دعم طلاب جامعة النهضة وتحقيق نجاحهم الأكاديمي.

 الرسالة  1.3

والمتابعة   الأكاديمي  الإشراف  خلال  من  الطلاب  مع  فعّالة  تواصل  قنوات  بناء  إلى  الأكاديمي  الإرشاد  نظام  يهدف 

المستمرة، بما يمكّن الطالب من اكتساب المعارف والمهارات اللازمة وفق متطلبات التخرج، وتأهيله للالتحاق بسوق  

 عليمية والمهنية. العمل من خلال نظام أكاديمي متكامل يدعم مسيرته الت

 الأهداف الاستراتيجية  1.4

 تقديم النصح والإرشاد الأكاديمي للطلاب بما يمكّنهم من إتمام مسيرتهم الدراسية بنجاح.   :الهدف العام  ▪

   :الأهداف الخاصة ▪

تهيئة البيئة الأكاديمية المناسبة للطالب طوال فترة دراسته، بما يضمن تحقيق متطلبات الخطة الدراسية خلال المدة   .1

 الزمنية المحددة. 

بالمعلومات الأكاديمية والإرشادية، وتعريفه برسالة الجامعة والكلية وأهدافها الاستراتيجية ولوائحها تزويد الطالب   .2

 الداخلية. 

 متابعة الأداء الأكاديمي للطالب ومساعدته على إنجاز متطلبات دراسته بكفاءة.  .3

 وميوله. مساعدة الطالب على التعرف على البرامج الأكاديمية التي تتناسب مع قدراته  .4

 توجيه الطلاب المتعثرين دراسيًا، والاهتمام بمتابعتهم الأكاديمية لمعالجة أسباب التعثر وتحسين مستواهم العلمي.  .5

 تعريف الطالب بالخدمات المختلفة التي تقدمها الجامعة بما يسهم في تحسين تجربته التعليمية. .6
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 المرشد الأكاديمي  1.5

الوصل   حلقة  ويعُد  الطلاب،  من  مجموعة  ملف  إليه  يسُند  بالكلية،  التدريس  هيئة  أعضاء  أحد  هو  الأكاديمي  المرشد 

الكلية والطلاب، حيث يعمل على تحقيق أهداف الإرشاد الأكاديمي ومساندة الطالب في مسيرته   الأساسية بين إدارة 

 التعليمية منذ التحاقه بالكلية وحتى التخرج. 

 . دور المرشد الأكاديمي1.5.1

 يتمثل دور المرشد الأكاديمي فيما يلي: 

المشكلات   .1 تجاوز  على  يساعدهم  بما  الإيجابي،  والتفاعل  الثقة  على  قائمة  الطلاب  مع  فعّالة  تواصل  علاقة  بناء 

 الأكاديمية أو الاجتماعية، وإرشادهم إلى الحلول المناسبة. 

 الخاصة به. تعريف الطالب بلائحة البرنامج الأكاديمي التابع له ومتطلبات التخرج   .2

المختلفة   .3 والخدمات  التنظيمي،  والهيكل  الكلية،  داخل  بها  المعمول  والأنظمة  والقوانين  باللوائح  الطالب  تعريف 

 المتاحة. 

 شرح نظام الساعات المعتمدة وآلية تطبيق الإرشاد الأكاديمي للطلاب.  .4

الوسائل   .5 عبر  للطلاب  عنها  والإعلان  الأكاديمي  الإرشاد  ساعات  الجامعي، تحديد  الإلكتروني  )البريد  المتاحة 

 المنصات الإلكترونية، مكتب الإرشاد الأكاديمي(، مع إخطار منسق البرنامج بهذه الساعات. 

 إعداد ملف أكاديمي متكامل لكل طالب يتضمن:  .6

 الخطة الدراسية •

 الموقف الأكاديمي •

 الإنجازات الأكاديمية والأنشطة الطلابية •

 البيانات الشخصية والمستندات ذات الصلة  •

 متابعة جميع الإجراءات الأكاديمية المتعلقة بتسجيل الطالب، والحذف، والإضافة، والتأجيل، وتشمل:  .7

 الإلمام بالمقررات الدراسية وأكوادها ومتطلباتها السابقة  •

 معرفة الحد الأدنى والأقصى لعدد الساعات المسموح بتسجيلها، ومواعيد التسجيل والحذف والإضافة •

 استيفاء النماذج المعتمدة الخاصة بالتسجيل والحذف والإضافة. •

 مساعدة الطالب في إعداد خطة دراسية متكاملة منذ التحاقه بالفرقة الأولى.  .8

 وضع خطة دراسية بديلة في حال حدوث انحراف في المسار الأكاديمي للطالب.  .9

 تشجيع الطالب على المشاركة في الأنشطة الطلابية بالكلية والجامعة بما يسهم في تنمية مهاراته الشخصية.  .10

 مساعدة الطالب في حل المشكلات الأكاديمية والاجتماعية التي قد تواجهه. .11

 متابعة الأداء الأكاديمي للطالب من خلال مراجعة نتائجه وتقييم مستواه في نهاية كل فصل دراسي.  .12
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 دور الطالب  1.6

 الاستفادة القصوى من نظام الإرشاد الأكاديمي، وتشمل:يقع على عاتق الطالب عدد من المسؤوليات لضمان 

إدراك الطالب لمسؤوليته الكاملة عن القرارات الأكاديمية التي يتخذها، مع الاستفادة من دور المرشد الأكاديمي في   .1

 تقديم المشورة والتوجيه. 

 إعداد برنامجه الأكاديمي منذ الفصل الدراسي الأول بالكلية بالتعاون مع المرشد الأكاديمي.  .2

 الالتزام بالتواصل المستمر مع المرشد الأكاديمي، خاصة خلال: .3

 فترة الإرشاد الأكاديمي  •

 الأسبوع السابق للتسجيل المبدئي •

 فترات التسجيل والحذف والإضافة •

 الساعات المخصصة للإرشاد الأكاديمي •

مراجعة المرشد الأكاديمي في جميع الحالات الأكاديمية المهمة، لا سيما ما يتعلق بتسجيل المقررات أو حذفها أو  .4

 إضافتها. 

 آلية عمل الارشاد الأكاديمي   1.7

 يتم تنفيذ نظام الإرشاد الأكاديمي وفق آلية منظمة تضمن حسن المتابعة الأكاديمية للطلاب، وذلك على النحو التالي: 

يتم اختيار أعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة القائمين بمهام الإرشاد الأكاديمي، وتوزيع الطلاب عليهم قبل   .1

 بداية كل فصل دراسي. 

يتم إعداد قوائم الإرشاد الأكاديمي الخاصة بكل مرشد، موضحًا بها أسماء الطلاب والبيانات الأكاديمية الخاصة  .2

 بكل منهم. 

يتم تحديد أسبوع قبل بدء التسجيل في الفصل الدراسي الأول مخصص للإرشاد الأكاديمي، وذلك لتنظيم اللقاءات   .3

 التعريفية بين المرشدين الأكاديميين والطلاب، ويدُرج هذا الأسبوع ضمن التقويم الأكاديمي للعام الجامعي.

7 

 مواعيد الارشاد الاكاديمي 1رسم توضيحي 
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 التقويم الأكاديمي الصيفي   2 توضيحي رسم

 : يلتزم الطالب بمقابلة مرشده الأكاديمي في الموعد المحدد له لإعداد الجدول الدراسي، ويتم إعداد الجدول بناءً على .4

 .راسة بيان حالة الطالب الأكاديمية والمقررات التي تم اجتيازها سابقًاد •

 .الأكاديمي التابع له الطالب الرجوع إلى الخطة الدراسية المعتمدة للبرنامج   •

 . مراعاة عدد الساعات المتبقية للتخرج، والمعدل التراكمي، ومستوى الطالب الأكاديمي •
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 .NUB Portalيتم تسجيل الجدول الدراسي بواسطة  .5

 . NUB Portalللجدول الدراسي على  ACCEPTيتم عمل قبول  .6

 ساعة (: 160في لائحة الكلية )   برامجلجميع المخطط تتابع المواد عبر السنوات  . 1

 

 الهندسة المدنية  برنامجساعه (  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   3 توضيحي رسم
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 الهندسة المعمارية  برنامجساعه (  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   4 توضيحي رسم
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 هندسة الاتصالات   برنامجساعه (  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   5 توضيحي رسم
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 هندسة الاتصالات والحاسبات  برنامجساعه (  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   6 توضيحي رسم
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 ساعه ( قسم هندسة الميكاترونكس  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   7 توضيحي رسم
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 هندسة الطاقة الكهربائية والمتجددة  برنامجساعه (  160مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   8 توضيحي رسم
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 ساعة (: 144في لائحة الكلية )   برامجلجميع المخطط تتابع المواد عبر السنوات  . 2

 

 الرقمية  الهندسة المعمارية برنامجساعه (  144مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة   9 توضيحي رسم
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 دنية الذكية والمستدامة الهندسة الم  برنامجساعه (  144مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة  10 توضيحي رسم
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 هندسة الميكاترونكس والآلات الذكية ساعه ( برنامج  144مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة  11 توضيحي رسم
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 القوة الكهربائية والطاقة المتجددة ساعه ( برنامج  144مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة  12 توضيحي رسم
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 هندسة الاتصالات والحاسبات  برنامجساعه (  144مخطط تتابع المواد عبر السنوات )لائحة  13 توضيحي رسم
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 يحتاجها الطالب  في الجدول الدراسي وفقا للائحة الداخلية للكلية. ويتم تحديد عدد ساعات الطالب التي  .7

 وتنص اللائحة الداخلية للكلية على :

 (: العبء الدراسي 17المادة )

العبء الدراسي هو إجمالي عدد الساعات المعتمدة التي يسُمح للطالب بالتسجيل فيها خلال الفصل الدراسي، وذلك على  

 :النحو الآتي

، ويسُتثنى ساعة معتمدة  12الحد الأدنى لعدد الساعات المعتمدة التي يحصل عليها الطالب في كل فصل دراسي هو   .1

من ذلك حالات التخرج أو التعثر الدراسي، وذلك بعد موافقة المجلس الأكاديمي بناءً على توصية المرشد الأكاديمي،  

 .وموافقة مجلس القسم، وعميد الكلية في حال وجود عذر مقبول

 .في الفصلين الدراسيين الأول والثاني ساعة معتمدة 18يسُمح للطلاب بالتسجيل في  .2

 21الحد الأقصى لعدد الساعات المعتمدة التي يمكن للطلاب تسجيلها في الفصلين الدراسيين الأول أو الثاني هو   .3

 .3.3للطلاب الذين يحققون معدلًا تراكميًا لا يقل عن  ساعة معتمدة

 :بالتسجيل  الأكاديمي للطالب يسُمح

 (معتمدة ساعات 9= ) 1.5 من أكبر التراكمي المعدل كان إذا  •

 (معتمدة  ساعة  12) 1.75 من أكثر  إلى 1.5 من التراكمي المعدل كان إذا  •

 (معتمدة  ساعة 15) 2 من أكثر  إلى 1.75 من التراكمي المعدل كان إذا  •

 ( معتمدة   ساعة 18) 3.3 من أكثر إلى 2 من التراكمي المعدل كان إذا  •

 (. معتمدة  ساعة 21) فأكثر 3.3 التراكمي المعدل كان إذا  •

 :فوق الحد الأقصى في الحالات التالية ( ساعات معتمدة إضافية3ثلاث )يجوز للطالب تسجيل  .4

 .أو أعلى  3.30إذا كان معدله التراكمي  •

 .المستوى الدراسي الثاني أو أعلىأن يكون الطالب في  •

 .إذا كان تخرّج الطالب متوقفًا على ذلك •

للطالب بتسجيلها هو   .5 يسُمح  التي  الساعات  لعدد  الحد الأقصى  الصيفي،  الدراسي  الفصل  ،  ساعات معتمدة 9في 

 .في حالة التخرج ساعة معتمدة 12ويرُفع هذا الحد إلى 

خلال   .6 من  الطالب  مع  المستمر  بالتواصل  ايضا  التدريس  هيئة  عضو  التواصل  يقوم  ووسائل  الرسمية  القنوات 

  الرسمية  الواتساب   جروباتو يضم المرشد الأكاديمي والطلبة على كل من مايكروسوفت تيمز  الاجتماعي للجامعة

الساعات بالاتفاق بين المرشد الأكاديمي والطلبة كلما زيادة هذه  ويمكن  معلن عنها أسبوعيا،  المكتبية  الوالساعات  

 دعت الحاجة. 



 

 

 

 جامعة النهضة  - كلية الهندسة الإرشاد الأكاديمي دليل 

 

   17 

في حال وجود أي طلب يتعلق بعملية الإرشاد الأكاديمي، مثل عدم طرح أحد المقررات الدراسية أو رغبة الطالب   .7

 .في اتخاذ إجراءات خاصة بتسجيل المقررات، يتعين عليه التقدم بهذا الطلب وفق الإجراءات المعتمدة 

 :في الحالات الاستثنائية التي تتطلب

 .لتحسين المعدل التراكميأو أكثر تسجيل مقرر  •

 .وفق ما تنص عليه اللائحة ( ساعات معتمدة 3تسجيل عدد ساعات إضافية بما لا يتجاوز ) •

 المقررات خلال الفصل الدراسي   أحدالانسحاب من  •

 حالة أن تخرجه يتوقف على ذلك.  له فيتسجيل مقرر متزامن مع متطلب اخر سابق   •
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 :من دراستهيقوم الطالب بتقديم طلب رسمي موضحًا به رغبته، ويتم  

 .المرشد الأكاديمي •

 القسم. رئيس  •

 )وفقًا للائحة المعتمدة(.  أو وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب عميد الكلية  •

 رئيس لجنة الارشاد الأكاديمي.  •

 

 نموذج للطلب الذي يقدمه الطالب  14 توضيحي رسم
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يقوم   .8 أكاديمية أخرى،  أو أي شؤون  الساعات،  المقررات، عدد  بتسجيل  تتعلق  في حال وجود أي مشكلات 

 Ticketنظام الإلكتروني )ال من خلال    إدارة النظم والمعلومات في الجامعةالمرشد الأكاديمي بالتواصل مع  

System.ممكن وقت  أقرب  في  المشكلة  حل  سرعة  لضمان  بالجامعة،  المعتمد   ) 

https://ticket.nub.edu.eg/glpi 

 بعد الانتهاء من إعداد الجدول الدراسي: 

 يقوم المرشد الأكاديمي بتسجيل الجدول على نظام الإرشاد الأكاديمي الإلكتروني الخاص بالجامعة.  .1

يتم اعتماد الجدول الدراسي للطالب إلكترونيًا لضمان ظهوره على أنظمة التعليم الإلكتروني وقوائم المقررات   .2

  https://portal.nub.edu.eg/login.aspx من خلال نظام القبول. الخاصة بالمحاضرين

 

 

 بموقع الجامعة.  الأكاديمينموذج لتسجيل جدول طالب بنظام الارشاد  15 توضيحي رسم

ويلحق  عن حاله طلاب الارشاد التابعين له،    دراسي بأعداد تقرير  فصل  كل  يقوم المرشد الأكاديمي في نهاية .3

للطالب وحالته الدراسية، ويحتفظ بها طول فتره الدراسة    شاد الأكاديميمع التقرير جميع الوثائق الخاص بالإر

للطالب،   الدراسي  الجدول  اختيار  في تسهيل عملية  التقارير والأوراق  هذه  التخرج، وتستخدم  للطالب حتى 

كيل الكلية  ووومتابعه تقدمة في الدراسة، وتستخدم بالتنسيق مع لجنه الجداول بالقسم ورئيس لجنه الارشاد  

 في حاله وجود تعارض بين المواد او لفتح مواد جديدة بالجدول الدراسي.  لشئون التعليم والطلاب

https://ticket.nub.edu.eg/glpi
https://portal.nub.edu.eg/login.aspx
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 .استبيان رضا الطلاب عن الإرشاد الأكاديمييتم تقييم نظام الإرشاد الأكاديمي من خلال  .4

 .يرفع تقرير بنظام الإرشاد الأكاديمي إلى مجلس الكلية في نهاية كل فصل .5

 اليات متابعة الطلاب:  1.8

 :، وذلك وفقًا للمعدل التراكمي والأداء الأكاديمي، وهماثلاث فئاتتنقسم متابعة الطلاب في نظام الإرشاد الأكاديمي إلى  

 .الطلاب المتفوقون •

 .الطلاب المتعثرون •

 المتوسطيين . الطلبة  •

 ويهدف هذا التصنيف إلى تقديم الدعم المناسب لكل فئة بما يحقق تحسين الأداء الأكاديمي واستمرارية النجاح. 

 لمتفوقين  الطلاب ا  1.8.1

 يقُصد بالطلاب المتفوقين أولئك الذين تتوافر فيهم بعض أو جميع المعايير التالية: 
 فأكثر(.  3.3الحصول على معدل تراكمي مرتفع ) .1

الطلابية أو    التمتع بقدرات ذهنية متميزة أو أداء أكاديمي يفوق أقرانهم، سواء في المجال الدراسي أو في الأنشطة .2

 المجالات الإبداعية المختلفة. 

 آليات رعاية الطلاب المتفوقين

 تتبع الكلية مجموعة من الإجراءات لدعم ورعاية الطلاب المتفوقين، تشمل: 

العلمية، وتشجيعهم على   • قدراتهم  لتعزيز  التدريس  هيئة  المتفوقين وأعضاء  الطلاب  بين  دورية  لقاءات  عقد 

 البحث والاطلاع المستمر. 

 تقديم متابعة أكاديمية مستمرة للطلاب المتفوقين لرصد أي صعوبات محتملة والعمل على تذليلها.  •

 الأكاديمي لمتابعة تحصيلهم الأكاديمي بشكل دوري.إعداد قوائم بأسماء الطلاب المتفوقين لدى المرشد   •

التنسيق مع أعضاء هيئة التدريس لاكتشاف وتنمية مواهب الطلاب المتفوقين، وإتاحة الفرص لمشاركتهم في   •

 الأنشطة العلمية والثقافية وفقًا لميولهم ورغباتهم. 

 تحفيز الطلاب المتفوقين من خلال تقديم حوافز مادية أو معنوية، مثل:  •

 شهادات التقدير.  . أ

 الجوائز الرمزية.  .ب

 التكريم الدوري على مستوى الكلية أو الجامعة. .ج

 لوحة الشرف.  . د

الإعلان عن أسماء الطلاب الأوائل والمتميزين بالكلية، والمشاركة في الاحتفالات الرسمية التي تنظمها الجامعة  .3

 لتكريم المتفوقين. 
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 الطلاب المتعثرين   1.8.2

(، ويقوم المرشد الأكاديمي بوضع خطة  2.00عن )  CGPAيقُصد بالطالب المتعثر الطالب الذي يقل معدله التراكمي  

 :متابعة أكاديمية تهدف إلى تحسين مستوى الطالب ورفع معدله التراكمي، وذلك من خلال

 .اختيار جدول دراسي مناسب لمستوى الطالب الأكاديمي .1

 .المتابعة المستمرة لأداء الطالب خلال الفصل الدراسي .2

 مراقبة الحضور والدرجات والمشاركة الأكاديمية. .3

 متابعة الطلاب المتعثرين تتم من خلال:   1.8.2.1

 متابعة تطور المعدل التراكمي للطالب من فصل دراسي إلى آخر عبر نظام الإرشاد الأكاديمي الإلكتروني.  .1

وتوزيعهم على المرشدين الأكاديميين المختصين لمتابعتهم منذ بداية تسجيل  إعداد قوائم بأسماء الطلاب المتعثرين  .2

 المقررات. 

 دراسة المقررات التي سيتم تسجيلها للطالب، سواء:  .3

 إعادة تسجيل مقررات سبق الرسوب فيها.  •

المعدل التراكمي ورفعه إلى الحد    تتناسب مع قدراته الأكاديمية  التيمقررات  التسجيل   • وذلك بهدف تحسين 

 المسموح به. 

 إعداد خطة متابعة فردية لكل طالب متعثر بالتنسيق مع المرشد الأكاديمي.    .4

 عقد لقاءات دورية مع الطلاب المتعثرين خلال الساعات المكتبية لمناقشة أسباب التعثر ووضع حلول مناسبة.    .5

 التنسيق مع أعضاء هيئة التدريس لمتابعة الطلاب المتعثرين من خلال:   .6

 المحاضرات الإضافية. •

 السكاشن التعويضية.  •

 المتابعة المستمرة للحضور والغياب. •

 إنشاء مجموعات تواصل مع الطلاب المتعثرين لتسهيل المتابعة الأكاديمية والدعم المستمر. .7

تقييم وضع الطالب في نهاية كل فصل دراسي لتحديد مدى تحسن مستواه الأكاديمي واتخاذ الإجراءات التصحيحية   .8

 اللازمة عند الحاجة. 
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 ن توزيع طلبة القسم على المرشدين الاكاديميي 1.9

الأقسام العلمية على المرشدين الأكاديميين وفق آلية منظمة تضمن المتابعة الأكاديمية الفعّالة، وذلك  يتم توزيع طلاب  

 على النحو التالي: 

يتم اختيار المرشدين الأكاديميين من بين أعضاء هيئة التدريس، مع الاستعانة بأعضاء الهيئة المعاونة لمساندة مهام   .1

 .إشراف منسق البرنامجالإرشاد الأكاديمي، وذلك تحت 

 .يسُند إلى كل مرشد أكاديمي عدد محدد من الطلاب بما يضمن جودة المتابعة وعدم زيادة العبء الأكاديمي .2

 :يتم تحديث قوائم الإرشاد الأكاديمي في بداية كل فصل دراسي، مع مراعاة  .3

 .انتقال الطلاب بين الفرق الدراسية •
 .حالات التحويل أو الانسحاب •
 .طلاب جدد إلى البرنامجإضافة  •

يهدف هذا التوزيع إلى ضمان التواصل المستمر بين الطالب ومرشده الأكاديمي، ومتابعة مستواه الدراسي بشكل  .4

  .منتظم طوال العام الدراسي

 

 

 للطلاب  الدراسيخطط العمل على اعداد الجدول م  16 توضيحي رسم

عميد الكلية

وكيل الكلية لشئون التعليم والطلاب

رئيس لجنة الارشاد الاكاديمى

لجنة الارشاد الاكاديمي الخاصة بالقسم 

عضو  هيئة 
التدريس

عضو هيئة 
معاونة
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 المرشدين الأكاديميين عبر البريد الإلكتروني  تواصل  1.10

يتم التواصل الرسمي بين منسق الإرشاد الأكاديمي وأعضاء هيئة التدريس والهيئة المعاونة من خلال البريد الإلكتروني 

 :الجامعي، ويشمل ذلك

 .إرسال تعليمات تسجيل الجداول الدراسية .1

 .تلقي طلبات الإرشاد الأكاديمي من الطلاب .2

 .تعميم التحديثات الخاصة بقوائم الإرشاد الأكاديمي .3

 .توثيق جميع المراسلات الرسمية المتعلقة بالإرشاد الأكاديمي .4

ومؤخرا وفق خطة التحسين والتطوير المنبثقة من نتائج الاستبيانات الخاصة بالإرشاد الأكاديمي تم إضافة قنوات   .5

 تواصل مثل جروبات مايكروسوفت تيمز وجروبات الواتساب الرسمية. 

 .ويعُد البريد الإلكتروني الجامعي الوسيلة الرسمية المعتمدة للتواصل وتبادل التعليمات داخل منظومة الإرشاد الأكاديمي

 مع تخرج الطلبة والتحاق طلبة اخرين للقسم .   دراسيويتم اعادة توزيع المرشدين بداية كل فصل 

 

   الأكاديمي للإرشاد الإلكترونيالموقع . 1.11

الإرشاد الأكاديمي منصة إلكترونية رسمية تتيح للطلاب والمرشدين الأكاديميين  التبويب الخاص ب –الجامعة يعُد موقع 

 :الاطلاع على جميع ما يخص منظومة الإرشاد الأكاديمي، ويشمل ذلك

 .كتيبات الأنظمة التعليمية المعتمدة  .1

 .الخطط الدراسية لكل برنامج أكاديمي .2

 النوافذ المخصصة لعمل جداول الطلبة . .3

 النوافذ المخصصة بالقبول .  .4

 النوافذ المخصصة ببيان حالة الارشاد الأكاديمي . .5

 النوافذ المخصصة ببيان حالة الطالب .  .6

 النوافذ المخصصة باستخراج سجل اكاديمي  .7

 بمقرر .   المسجليننوافذ الطلبة  .8

 .   المنتظميننوافذ الطلبة  .9

 :الإرشاد الأكاديمي ارتباطًا وثيقًا بنظام الساعات المعتمدة، حيث يتيح للمرشد الأكاديمي ما يليويرتبط نظام  
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 .مساعدة الطالب في اختيار المقررات الدراسية المناسبة لتخصصه .1

 .إعداد خطة دراسية تتناسب مع قدرات الطالب وإمكاناته .2

 .متابعة مدى تقدم الطالب في تنفيذ الخطة الدراسية .3

 .مساعدة الطالب على تجاوز الصعوبات الأكاديمية .4

   .توجيه الطالب إلى المسار الأكاديمي الأنسب لقدراته وميوله .5

 

 
 لجامعة النهضة  الأكاديميموقع الارشاد  17 توضيحي رسم

 الأكاديمي الموقع الرسمي للإرشاد  –( NUB Portal. بوابة جامعة النهضة )  1.12

( المنصة الرسمية المعتمدة لتنفيذ عمليات الإرشاد الأكاديمي إلكترونيًا، حيث  NUB Portalتعُد بوابة جامعة النهضة )

 تتيح لأعضاء هيئة التدريس والمرشدين الأكاديميين والطلاب تنفيذ ومتابعة جميع إجراءات الإرشاد الأكاديمي. 

 آلية الدخول إلى النظام

 https://portal.nub.edu.egيتم الدخول إلى بوابة الجامعة من خلال الرابط الرسمي:  •

يستخدم المرشد الأكاديمي اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة به للدخول إلى نظام الإرشاد الأكاديمي من   •

   XXX@nub.edu.eg   جامعي ال خلال الايميل  

mailto:XXX@nub.edu.eg


 

 

 

 جامعة النهضة  - كلية الهندسة الإرشاد الأكاديمي دليل 

 

   25 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 portalلجامعة النهضة  الأكاديميموقع الارشاد  18 توضيحي رسم

 : الإرشاد الأكاديمي عبر البوابةأولا:  1.12.1

 يتيح نظام الإرشاد الأكاديمي عبر البوابة ما يلي: 

 للطلاب.إعداد الجداول الدراسية  .1

 اعتماد الجداول الدراسية إلكترونيًا.  .2

 إرسال واستقبال طلبات الإرشاد الأكاديمي بين الطالب والمرشد.  .3

 .الدراسيةمتابعة الحالة الأكاديمية للطلاب وسجلاتهم  .4

 للطالب. معرفة المعدل الفصلي والمعدل التراكمي  .5

 معرفة مرات ايقاف القيد    .6

 الدراسي:اختيار الجدول   1.12.1.1

 عند الدخول إلى النظام: 

 .يقوم المرشد الأكاديمي باختيار الكلية والبرنامج الدراسي .1

 .تظهر قائمة بأسماء الطلاب المسندين إليه للإرشاد الأكاديمي .2

 .يتم اختيار اسم الطالب للاطلاع على سجله الأكاديمي وبيان حالته .3

مع ملاحظة أن السيستم    يتم اختيار المقررات الدراسية المناسبة وفقًا للخطة الدراسية وعدد الساعات المسموح بها .4

لا يقبل التعارضات ولا يتيح تسجيل مقرر قبل متطلبه السابق ويحجب المقررات التي اجتازها الطالب من  

 .المقررات المعلنة للتسجيل

 يتم حفظ الجدول الدراسي تمهيداً لاعتماده.  .5

 المقررات. يساعد النظام بعدم حصول تعارضات بين  .6
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 يساعد النظام في منع تسجيل مقرر قبل متطلبه السابق.  .7

 التراكمي.يساعد النظام في عدم تجاوز عدد الساعات المسموحة لكل طالب وفقا لمعدلة  .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  والكلية والبرنامج ليظهر أسماء طلاب الارشاداختيار الجدول الدراسي  19 توضيحي رسم

   اختيار مواد الطالب في الجدول وعمل حفظ لها 20 توضيحي رسم
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جدول الطالب وإمكانية عمل قبول للجدول ليظهر اسم الطالب للمحاضر بالمادة  21 توضيحي رسم  

 : القبول الإلكتروني للجداول الدراسية 1.12.1.2

 :بعد الانتهاء من إعداد الجدول الدراسي للطالب ومراجعته من قبل المرشد الأكاديمي، والتأكد من توافقه مع

 المستوى الدراسي للطالب،  .1

 الخطة الدراسية المعتمدة للقسم،  .2

 عدد الساعات المسموح بها وفقًا للائحة،  .3

 طالب من حيث التعثر . ال  لمستوىملائمة المقررات   .4

 :يقوم المرشد الأكاديمي باعتماد )قبول( الجدول الدراسي إلكترونيًا من خلال بوابة الجامعة، ويترتب على ذلك

 .(LMS) إظهار اسم الطالب ضمن قوائم المقررات على نظام إدارة التعلم الإلكتروني .1

 .تمكين المحاضرين من الاطلاع على أسماء الطلاب المسجلين بالمقررات الدراسية .2

 اعتماد تسجيل الطالب رسميًا بالمقررات المختارة للفصل الدراسي.   .3



 

 

 

 جامعة النهضة  - كلية الهندسة الإرشاد الأكاديمي دليل 

 

   28 

 
   الارشاد طلاب  لجداول قبول عمل إمكانية 22 توضيحي رسم

 
 عمل قبول لجداول الطلاب  23 توضيحي رسم
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   :طلبات الإرشاد الأكاديمي 1.12.1.3

يتيح نظام الإرشاد الأكاديمي عبر بوابة الجامعة إمكانية التواصل المباشر بين الطالب والمرشد الأكاديمي، حيث يمكن 

 :للطالب 

 :إرسال طلبات تخص الإرشاد الأكاديمي، مثل .1
 .الاستفسارات الأكاديمية •

 .تعديل الجدول الدراسيطلب  •

 .مشكلات التسجيل أو المقررات •

 زيادة عدد الساعات طبقا للوائح . •

 تسجيل مقررات التحسين .  •

 تسجيل مقررات التدريب الميداني . •

 .متابعة حالة الطلب المرسل .2
 .تلقي الردود الرسمية من المرشد الأكاديمي .3

 :كما يتيح النظام للمرشد الأكاديمي
 .الطلبات الواردة الاطلاع على  •

 .الرد عليها إلكترونيًا •

 . توثيق جميع الطلبات والإجراءات ضمن السجل الأكاديمي للطالب •

 زيادة عدد الساعات وفق ما تنص عليه اللائحة.  •

 مقررات التحسين.  •

 تسجيل مقررات التدريب الميداني. •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 جامعة النهضة  - كلية الهندسة الإرشاد الأكاديمي دليل 

 

   30 

 إمكانية التواصل بين الطلاب والمرشد الأكاديمي  24 توضيحي رسم

 ثانيا: المستخدمين: 1.12.2

 :يوفر نظام الإرشاد الأكاديمي خاصية سجل العمليات، والتي تتيح ما يلي

 :تتبع عمليات الدخول إلى النظام من حيث

 .التاريخ .1

 .الوقت .2

 .(IP) عنوان .3

 

 :النظام، مثلمعرفة جميع العمليات التي تم تنفيذها داخل  

 .إعداد الجداول الدراسية .1

 .اعتماد الجداول .2

 .إرسال أو استقبال طلبات الإرشاد .3

 . تعزيز الشفافية والمساءلة داخل منظومة الإرشاد الأكاديمي .4
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 معرفة أوقات الدخول على نظام الإرشاد الأكاديمي عن طريق عرض سجل العمليات   25 توضيحي رسم

 ثالثا: التقارير:   1.12.3

 :يتيح نظام الإرشاد الأكاديمي مجموعة متكاملة من التقارير الداعمة لعملية المتابعة الأكاديمية، وتنقسم إلى

 .تقارير الجداول الدراسية .1

 .الدراسية وادتقارير الم .2

 .تقارير الطلاب  .3

   تقارير الجداول الدراسية: 1.12.3.1

 تختص هذه التقارير بعرض بيانات الجداول الدراسية والمقررات المطروحة وعدد الطلاب المسجلين بها، وتشمل: 

 الطلاب المسجلين بجداول دراسية  .1

 القاعات  سعة استغلال  نسبة .2

 الصيفي  الترم  احصائية .3

 لطالب  دراسي جدول .4

 الخريجين  يشمل  لطالب دراسي جدول .5

 مقرر في مسجلة طلبة .6

 الإنجليزية اللغة نتيجة .7

 كمبيوتر  ابتك نتيجة .8
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 كمبيوتر  ابتك  المسجلين .9

 انجليزي  ابتك  المسجلين .10

 كمبيوتر  ابتك مسجلين الغير .11

 انجليزي   ابتك مسجلين الغير .12

 الإنجليزية  اللغة جدول .13

 كامله  بيانات .14

 

 تقارير الجداول الدراسية  26 توضيحي رسم

  تقارير المواد الدراسية  1.12.3.2

 

 :يتيح هذا التقرير 

 إحصائية منحنى عدد النقاط  .1

 إحصائية منحنى التقديرات  .2

 إحصائية مقارنة النتائج  .3

 مواد حرة .4

 تقرير نتيجة مقرر بدون المجموع وآخر الفصل. .5
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 تقارير المواد الدراسية  27 توضيحي رسم

 . تقارير الطلاب  1.12.3.3

 :يتيح هذا التقرير

 حالة بيان .1

 ابتك  حالة بيان .2

 شريحة استلام ايصال .3

 المستمعين  الطلبة بيان .4

 عليا  دراسات دي ق اثبات  .5

 بالفرقة   التجنيد سجل .6

 27 من أكبر  تجنيد .7

 والسودان  روسيا طلبة .8

 الارشاد   قوائم  .9

 المطلوبة  الصيفيالدراسي  الفصل ساعات .10

 الأكاديمي الارشاد حالة .11

 الأكاديمي السجل .12

 المرشدين  حجز قائمة .13

 الأكاديمي الانذار .14
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 تقارير الطلاب   28 توضيحي رسم

   نتيجة فصل دراسيصائية حا 1.12.3.1.2

 الساعات المسموحة والمسجلة، لجميع طلاب اللائحة المسجلين بالترم الحالي. يمكن منه معرفه حاله القبول وعدد  

 إحصائية توضح الساعات المسجلة والمسموح بها وحاله الارشاد لجميع طلاب الارشاد في البرنامج  29 توضيحي رسم

 جدول دراسي لطالب1.12.3.1.3

 :يتيح هذا التقرير للمرشد الأكاديمي 

 .تحديد طالب معين من قوائم الطلاب .1

 .الاطلاع على الجدول الدراسي الخاص بالطالب .2

 .وعدد الساعات المعتمدة مراجعة المقررات المسجلة  .3
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 .التأكد من توافق الجدول الدراسي مع الخطة الدراسية المعتمدة  .4

 تمييز المحاضرة والمعمل والسكشن طبقا للالوان والتوقيت . .5

  .ويعُد هذا التقرير أداة أساسية لمراجعة وتحديث الجداول الدراسية عند الحاجة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جدول دراسي لطالب 30 توضيحي رسم

 

 

  طلبة مسجلة في مقرر 1.12.3.1.4
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 :يتيح هذا التقرير 

 .الاطلاع على أسماء الطلاب المسجلين في مقرر دراسي محدد .1

 .تحديد الكلية، والبرنامج، والمستوى الدراسي المرتبط بالمقرر .2

 .التخطيط الأكاديمي وتوزيع العبء التدريسي معرفة عدد الطلاب المسجلين بكل مقرر لدعم  .3

 معين  مقرر  في المسجلين الطلاب أسماء  معرفه  يمكن 31 توضيحي رسم

  الطلاب ر . تقاري 1.12.3.2.

 تتضمن تقارير الطلاب مجموعة من البيانات الأساسية التي تدعم عملية الإرشاد الأكاديمي، وتشمل: 

 الحالة الأكاديمية. بيان  .1

 إيصال استلام الشريحة. .2

 سجل التجنيد بالفرقة الدراسية. .3

 ( عامًا. 27موقف التجنيد للطلاب الأكبر من ) .4

 قوائم الإرشاد الأكاديمي. .5

 حالة الإرشاد الأكاديمي. .6

 السجل الأكاديمي للطالب.  .7

 الرسوب .  تمستنفذي مرا  .8

 طلبة روسيا والسودان .  .9

   حالة بيان1 .1.12.3.2 
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 :يسُتخدم بيان الحالة الأكاديمية لعرض

 .المقررات الدراسية التي قام الطالب بدراستها في كل فصل دراسي .1

 .الدرجات التي حصل عليها الطالب في كل مقرر .2

 .راسب( – حالة المقرر )ناجح  .3

 .المعدل الفصلي والمعدل التراكمي للطالب .4

   الأكاديمي عند إعداد الجداول الدراسية ومتابعة الحالة الأكاديمية للطالب.ويعُد هذا البيان مرجعًا أساسيًا للمرشد 
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 نموذج بيان حالة لطالب  32 توضيحي رسم
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   شريحة استلام ايصال 2 .1.12.3.2

الجامعة   المقدمة من  استلام الطلاب لشرائح الانترنت  بالجامعة ) في اوقات    الخاصةيوضح  بالدراسة الاون لاين 

 . كورونا(الجوائح مثل 

 بالفرقة  التجنيد سجل 3 .1.12.3.2 

 المختلفة بالكلية. الدراسية لفرقةا  فيالهندسة  كلية طلاب تجنيد به موقفيوضح 

 
   توضيح لموقف التجنيد لطلاب الكلية 33 توضيحي رسم

 27  من  أكبر  تجنيد 4 .1.12.3.2 

 عام.  27من  الأكبرالهندسة  كلية طلاب تجنيد به موقفيوضح 

 
 عام   27توضيح لموقف التجنيد لطلاب اكبر من  34 توضيحي رسم
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 الارشاد قوائم 5 .1.12.3.2 

 :يتيح هذا التقرير

 .عرض قوائم الطلاب المسندين إلى كل مرشد أكاديمي .1

 .التعرف على توزيع الطلاب على المرشدين الأكاديميين داخل الكلية .2

 . دعم عملية المتابعة الأكاديمية والإدارية للطلاب .3

 
   معرفه قوائم الارشاد الخاصة باي مرشد اكاديمي 35 توضيحي رسم

 الاكاديمي  الارشاد حالة 6 .1.12.3.2 

 يمكن معرفه حاله تسجيل المواد وقبول الجداول الدراسية لطلاب الارشاد الخاصين بالمرشد الأكاديمي

 
    يوضح حاله تسجيل المواد وحاله قبول الجدول لطلاب المرشد الأكاديمي فقط 36 توضيحي رسم
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   الأكاديمي السجل  .71.12.3.2

الخاص بالطالب والذى يوضح المواد    الأكاديمييظهر للمحاضر السجل    الأكاديميعند الضغط على رابط السجل  

 منله   والمتبقيالتي انهاها الطالب والتي تم النجاح بها. وذلك من اجل دراسة حالته جيدا ومعرفة ما تم دراسته 

 مقررات لاختيار الجدول المناسب للطالب. 

 
  اكاديمينموذج سجل  37 توضيحي رسم
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 المخاطر في منظومة الإرشاد الأكاديمي . إدارة  1.13

 تحرص الكلية على استمرارية منظومة الإرشاد الأكاديمي من خلال تطبيق آليات لإدارة المخاطر، وتشمل: 

 تعيين مرشد أكاديمي بديل في حال غياب المرشد الأساسي.  .1

 المعقدة. تدخل منسق الإرشاد الأكاديمي في الحالات الطارئة أو المشكلات  .2

 تصعيد الحالات الأكاديمية الحرجة إلى مجلس القسم أو مجلس الكلية عند الحاجة.  .3

 توثيق جميع الإجراءات لضمان الشفافية واستمرارية المتابعة .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

دير وحدة ضمان الجودةم  

 

الكلية عميد  

 

ريهام ماجد حسيند/  الخضري  سالم  د.أ   

 


